1. Rekisterinpitija

Tilitoimisto Tulospuu Oy

Kakelantie 11, 16300 Orimattila
040 1732355, miia@tulospuu.fi
040 1732354, riitta@tulospuu.fi

2 Rekisterin nimi
Asiakasrekisteri
3.Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus / rekisterin kdyttotarkoitus

Henkilotietorekisteria pidetdan liiketoiminnan toteuttamista, yllapitoa ja kehittamista varten.
Henkilotietoja kasitellaan laskutukseen ja maksujen perintdaan, markkinointiin, asiakassuhteen
hoitamiseen ja kehittamiseen liittyen.

4. Rekisterin tietosisalto

Tilitoimisto Tulospuu Oy:n pitdmassa asiakasrekisterissa on mainittuna ensisijaisesti yrityksen tiedot,
asiakasrekisterista 16ytyy myos yrityksen yhteyshenkilon tietoja, kuten nimi, osoite, puhelinnumero ja
sdhkopostiosoite.

5. Saannonmukaiset tietoldhteet

Asiakasrekisterin tiedot muodostuvat asiakkaan ja tilitoimiston laatiman sopimuksen perusteella, jonka
vuoksi tallennettavat tiedot saadaan henkil6lta itseltddn tai viranomaisilta. Niitd ei kerata ulkopuolisilta
tahoilta.

6. Rekisterin suojauksen periaatteet

Manuaali aineisto: Tilitoimisto Tulospuu Oy sailyttaa henkilo/yritystietoja lain madrdaman ajan ja sen
jalkeen aineistot tuhotaan asianmukaisesti, eika henkilotietoja vanhoista asiakkaista jaa mihinkaan.
Asiakkuussopimus sailytetdaan niin kauan, kun asiakassuhde on voimassa, jonka jalkeen se tuhotaan
maaraajan kuluttua.

Asiakkuussopimukset sailytetddn lukitussa tilassa.

Tilitoimisto luovuttaa kirjanpito- ja palkka-aineistot asiakkaalle kdytettyaan niité liiketoimintaansa.
Taman jalkeen asiakkaalla, rekisterinpitdjalla on velvollisuus sdilyttaa aineistot lain maaraaman ajan.
Tositteet 6 vuotta, tilinpaatokset, paivakirjat, paakirjat ja tasekirjat 10 vuotta.

Sahkoinen aineisto: Tilitoimisto Tulospuu Oy:n kdyttama kirjanpito-ohjelma huolehtii sdhkoisesti
kasiteltavista tiedoista ja niiden tietosuojasta. Tilitoimisto Tulospuu Oy:n kovalevyille tallennettujen
tietojen suojaus on hoidettu salasanoin ja palomuurein. Asiakassopimukset on paperisena
tilitoimistossa, seka TAL 2018 sopimuskoneella tehdyt sopimukset palveluntarjoajan jarjestelmassa,
johon kirjaudutaan salasanoin ja kukaan ulkopuolinen ei paase tietoihin.
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